
G.A.R. 14-C, Sub-bill (LTC), T.R. 25                               Sub-bill No._________________  

अवकाश या ा रयायत बल / LEAVE TRAVEL CONCESSION BILL 

लॉक वष ............. से ............ के लए / For the Block of years …………….To.......... 
[ ट पण – इस बल क  त ल प तैयार करनी चा हए – एक भुगतान के लए और दसूर  कायालय त के लए ]  

 [ NOTE – This bill should be prepared in duplicate – one for payment and the other as office copy ] 

भाग – ए / PART – A [ सरकार  कमचार  वारा भरा जाए / To be filled by the Government servant ] 

1. नाम / Name : ……………………………………………………………………………………… 2. पदनाम / Designation : …………………………………………………………………… 

3. वेतन / Pay : ` ……………………………………………………………………………………… 4. मु यालय / Headquarters : …………………………………………………………… 

5. वीकृत अवकाश क  कृ त एवं अव ध / Nature and period of leave sanctioned : 
  अवकाश क  कृ त ......................................... स े............... तक / Nature of leave …………….…………. From ……………… To …………………. 
6. प रवार के सद य  का ववरण िजनके संबंध म एल॰ट ॰सी॰ का दावा कया गया है / Particulars of members of family in respect       
of whom the LTC has been claimed : 

मांक / SI. 

No. 
नाम / Name(s) आयु / Age सरकार  कमचार  के साथ संबंध / 

Relationship with the Govt. servant 
    
    
    
    
    
7. सरकार  कमचार  एव ंउसके प रवार के सद य  वारा क  गयी या ा का ववरण / Details of journey(s) performed by Government 
servant and the members of his / her family :  

थान / Departure आगमन / Arrival कमी॰ म 
दरू  / 

Distance 
in km 

यु त थान क  
ेणी / Class of 

Accommodation 
used 

कराय  क  
सं या / No. 
of fares 

भुगतान कया 
गया कराया / 
Fares paid   

 
 

ट पणी / 
Remarks समय एव ं त थ 

/ Date & 
Time  

से / From  समय एव ं त थ 
/ Date & 
Time 

को / To  

         
         
         
         
         
         
8. य द कोई अ म लया गया है उसक  धनरा श / Amount of advance, if any, drawn  ` / Rs. ............................... 
9. सरकार  कमचार  वारा पा  ेणी स ेऊपर क  ेणी म क  गई या ा का ववरण ( अनमुोदन स॰ं और त थ भी द  जाए ) / Particulars 
of journey(s) for which higher class of accommodation than the one to which the Government servant is entitled, was 
used (Sanction No. and date to be given ) 

थान / Place प रवहन का साधन / 
Mode of 

Conveyance 

ेणी िजसके पा  ह / 
Class to which 

entitled 

ेणी िजसम वा तव म 
या ा क  गई / Class by 

which actually 
traveled 

कराय  क  
सं या / 
No. of 
fares 

भुगतान कया 
गया कराया / 
Fares paid  
(` / Rs.) 

से / From को / To 

       
       
       
       



10. रेल वारा जुड़ े थान  के म य सड़क माग वारा क  गई या ा का ववरण / Particulars of journey(s) performed by road 
between places connected by rail :  

थान  के नाम / Name of places ेणी िजसके पा  ह  
 Class to which entitled 

रेल कराया / Rail fare 

से / From को / To ` / Rs. पैसे / P. 
     
     
     
     
     
मा णत कया जाता है क / Certified That -- 

1.  मेर  जानकार  और व वाश के अनुसार उपयु त सभी ववरण सह  है; और / The information are given above is true to the 
best of my knowledge and belief; and  

2.  क मेरे प त / प नी सरकार  सेवा म नह  ंह / क मेरे प त / प नी सरकार  सेवा म ह और संबं धत लॉक वष ______ स े______ 
के लए उनके वारा अलग से वयं अथवा प रवार के अ य कसी सद य के लए रयायत हण नह ं क  गई है / That my 
husband/wife is not employed in the Government service / that my husband/wife is employed in the 
Government Service and the concession has not been availed of by him/her separately for himself/herself or 
for any of the family members for the concerned block of years ________ to ___________.  

 
 
दनांक / Date __________                             सरकार  कमचार  के ह ता र / Sign. of Govt. Servant   

 
भाग- बी॰ ( बल अनुभाग वारा भरा जाए) / PART – B ( To be filled in by the Bill Section)  

1. अवकाश या ा रयायत क  पा ता के आधार पर कुल रा श ` _____________ (`___________________________________________) 
का ववरण न न ल खत है / The net entitlement on account of leave travel concession works out to Rs. _________ 
(Rupees _____________________________________) as detailed below -- 

  
(a) रेलवे / एयर / बस / ट मर का कराया / Railway / Air / Bus / Steamer fare 

` / Rs. पैसे / P. 
  

 (b) आदेश स.ं _________________ दनाकं _________ के अनुसार घटाया गया लया अ म /  
Less amount of advance drawn vide Vr. No. ____________________ date _______  

  

 कुल रा श / Net amount    
 राउंडेड ऑफ / Rounded off    

2.  यय _________________________________________________ को वकलनीय है   
The expenditure is debitable to _____________________________________.  

 
 
बल ल पक (आ या र) 
Bill Clerk (initial) 

 
 
 
तह ता रत / Countersigned  

 
 

आहरण एवं वतरण अ धकार  (ह ता र) 
Drawing and Disbursing Officer (Signature) 

 
नयं ण अ धकार  (ह ता र) / Controlling Officer (Signature) 

मा णत कया जाता है क आव यक वि टयाँ ी/ ीमती/सु ी ____________________________ क  सेवा पुि तका म कर ल  गई ह।  
Certified that necessary entries has been made in the Service Book of Shri/Smt./Kum. __________________________ 

 
सेवा पुि तका म क  गई वि टय  को सा यां कत करने हेत ुअ धकृत अ धकार  के ह ता र 

Signature of the Officer authorized to attest entries in the Service Book 


